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Blafargen i signaturen skal veere egendefinert med fargekode: RGB 0-80-181 eller

HEX 0050B5.

Riktig format pa telefonnummer:
e Fasttelefon: 37 25 03 00
e Mobil: 00 00 00 00

Slik setter du inn sighaturen

1. Klikk pa ny e-post
2. KIlikk p& sett inn-fanen og velg signatur.
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3. KIlikk pa& ny og skriv inn et navn pa signaturen.



http://www.grimstad.kommune.no/

E-postsignatur  Personlig meldingsbakgrunn

Velg signatur som skal redigeres Velg standardsig
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4. Kopier mal for signatur for ny e-post fra dette dokumentet (se starten pa dokumentet).
Trykk Ctrl+C eller klikk pa kopier oppe til venstre p& hjem-menyen deretter Ctrl+V.

5. Dersom du kopierer signaturen (i starten av dokumentet), skal egentlig farger og font
kopieres. Sjekk dette ved a falge punktene 6 til 8.

6. Signaturen skal veere i Arial skriftstgrrelse 10,5 pt.

7. Navn pa avsender skal vaere fet. Navn pa avsender og www.grimstad.kommune.no
skal ha egendefinert blafarge (forklaring for egendefinert farge under).

E-postsignatur  Personlig meldingsbakgrunn

Velg signatur som skal redigeres Velg standardsignatur
Grimstad kommune signatur E-postkonto: exchage@grimstad.kommune.no hud
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8. Ved a velge den nye e-postsignaturen automatisk pa nye e-poster, ma man velge
riktig signatur i feltet «nye meldinger» i menyen til hgyre. Husk a endre
svar/videresend. Velg “ingen” eller velg din nye signatur.

E-postsignatyr  Personlig meldingsbakgrunn

Velg signatur som skal redigeres Velg standardsignatur
Grimstad kommune signatur E-postionto: exchage@grimstad kommune.no vl
Nye meldinger: Grimstad kommune signatur v
Svarivideresendinger  ngen) v

Slegt Ny Lagre Gi nytt navn

Punkt 9 gjelder dersom fargene i e-postsignaturen ikke automatisk blir kopiert fra
dokument til e-postsignatur.

9. Egendefiner farger:
a. Klikk pa flere farger og deretter egendefinert.
b. Velg fargemodell RGB
c. Skrivinnrad: 0, grenn: 80 og bla: 181
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E-postsignatur  Personlig meldingsbakgrunn Standard| Egendefinert
Velg signatur som skal redigeres Farger: Avbryt

Grimstad kommune signatur
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